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	一、单位主要职责及内设机构
	（一）主要职责    1.全面负责幼儿园内外各项活动的工作。
	2.负责贯彻执行国家的有关的法律法规和上级主管部门、教育部门及幼儿园的有关方针、政策。
	3.对幼儿园教职员工进行聘任、调配、指导、检查和评估并给予奖罚。
	4.组织领导幼儿园做好卫生保健，教育教学等工作，加强对幼儿生活管理，保证幼儿生命安全，促进幼儿健康成
	5.组织领导幼儿园教育改革，总结幼儿教育、教学经验，努力提高保教质量，组织政治、业务学习。
	6.做好幼儿园行政管理工作。
	7.坚持勤俭办园的方针，管理好幼儿园经费、财产和园舍设备，美化、绿化园舍，不断改善办园条件。
	8.组织和指导家长工作，加强与社会、家长的联系，不断获取幼儿教育的新信息，争取社会各方面对幼儿园的支

